
Studierende
International Office (IO-HSKL) der 

HS Kaiserslautern 

International Office (IO-Partner) 

der Partnerhochschule 
Zeit

Die Studierenden laden das 

Erasmus+ Learning Agreement (LA) 

von unserer Website, füllen es aus, 

unterschreiben es und holen sich 

die Unterschrift beim 

Auslandsbeauftragten des 

Fachbereichs ("Responsible 

Person")

Die Studierenden scannen das 

zweifach unterschriebene LA als 

PDF ein und senden es IN EINEM 

PDF an international@hs-kl.de

bis 15.04 bzw. 

15.10. (interner 

Frist der HS-KL)

Studierende prüfen, ob die 

Gasthochschule zusätzlich eine 

Online-Bewerbung verlangt (viele 

Hochschulen tun das!) und 

veranlassen diese.

gemäß 

Terminvorgabe 

der Partner-HS

IO-HSKL prüft die Vollständigkeit 

des LA und leitet es an das IO-

Partner weiter 

innerhalb von 

Tagen 

IO-Partner prüft LA, vervollständigt 

Kontaktdaten, unterschreibt, scannt 

und sendet es zurück an das IO-HSKL

2 bis 10 Wochen 

(je nach 

Anmeldeschluss 

der Partner-HS)

IO-HSKL leitet genehmigtes LA an 

die Studierenden weiter, 

zusätzlich mit der Bitte zum 

Ausfüllen des beiliegenden Grant 

Agreements (GA)

innerhalb von 

Tagen 

Die Studierenden kümmern sich 

nach Erhalt des genehmigten LA 

um die Vorgaben und Richtlinien 

der Partner-HS zur 

Wohnungssuche und befolgen 

diese

innerhalb von 

Tagen 

Die Studierenden füllen das GA 

aus und bringen / senden es in 

PAPIERFORM an das IO-HSKL

innerhalb von 

Tagen 

Bitte lesen Sie diese Tabelle einmal komplett durch!

Vor der Mobilität
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IO-HSKL unterschreibt, scannt und 

mailt das GA zurück an die 

Studierenden 

innerhalb von 

Tagen 

IO-HSKL fordert per E-Mail zum 

kostenlosen OLS-Sprachtest auf 

(online Test der EU)

innerhalb von 

Tagen 

Die Studierenden machen den 

Online-Sprachtest (wie ein 

vorgehaltener Spiegel, ohne 

Konsequenzen für das geplante 

Semester)

möglichst 

schnell, 

innerhalb von 

vier Wochen

Je nach Ergebnis des Sprachtests 

teilt IO-HSKL einen kostenlosen 

Online-Sprachkurs zu (bevorzugt 

für Teilnehmer:  A1, A2, B1)

innerhalb von 

einigen Wochen  

Die Studierenden machen den 

einen Online - Sprachkurs

Die Studierenden regeln den 

Versicherungsschutz (Haftpflicht- 

Unfall- und Krankenversicherung) 

für das Ausland (siehe GA Art. 5 

DAAD Gruppenversicherung 

"Zielland Ausland")

rechtzeitig vor 

Reiseantritt

Die Studierenden besorgen sich 

einen EU-Krankenversicherungs-

nachweis zur späteren Vorlage bei 

der Einschreibung an der Partner-

HS

rechtzeitig vor 

Reiseantritt

Die Studierenden melden sich zum 

nächsten Semester an die HS-KL 

zurück

innerhalb der 

Rückmeldefrist

Falls Online - Sprachkurs vergeben wird (Entscheidung IO-HSKL)
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Die Studierenden senden eine 

Bestätigung der Einschreibung an 

HS-KL

sofort nach 

Ankunft

IO-HSKL weist erste Ratenzahlung 

(70%) an 

(soweit Mittel 

bereits 

verfügbar)

Die Studierenden laden das 

Erasmus+ Changes-Form von der 

HS-KL Website, tragen die 

veränderten Module ein, holen 

sich die Unterschrift beim IO-

Partner und senden es IN EINEM 

PDF an international@hs-kl.de

vorzugsweise bis 

2 Wochen nach 

Semester-

beginn, MAX. 5 

Wochen

IO-HSKL kombiniert Change Form 

mit Learning Agreement und 

sendet das PDF an den 

Auslandsbeauftragten des 

Fachbereichs ("Responsible 

Person")

innerhalb von 

Tagen 

Der Auslandsbeauftragte prüft, 

unterschreibt und sendet NUR DIE 

SEITE MIT DER UNTERSCHRIFT in 

Papierform oder als PDF an 

international@hs-kl.de

innerhalb von 

Tagen 

IO-HSKL tauscht die Seite im PDF 

aus und verteilt vollständiges, 

genehmigtes Change Form (CF) an 

die Studierenden und IO-Partner

innerhalb von 

Tagen 

Die Studierenden melden sich 

regulär zu den Pflichtprüfungen an 

der HS-KL an und klären dort ihren 

Prüfungsstatus ab (evtl. müssen 

Prüfungen geschoben werden) 

und halten den Kontakt auch 

während des Auslandsaufenthalts

je nach Regelung 

der PO

Während der Mobilität

Falls Änderungen im Learning Agreement erforderlich sind:
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Ggf. beantragt Studierender eine 

Verlängerung des ERASMUS+ 

Studiums (formlos per E-Mail)

bis 4 Wochen vor 

geplanter 

Abreise

Die Studierenden holen beim IO-

Partner eine Bestätigung über den 

eingeschriebenen Zeitraum 

direkt vor der 

Heimreise
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Die Studierenden füllen eine 

Umfrage ("Student Report") aus, 

zu der sie automatisch per E-Mail 

von der EU aufgefordert werden. 

sofort nach 

Rückkehr

Die Studierenden senden die 

Bestätigung über den 

eingeschriebenen Zeitraum an der 

Partnerhochschule an 

international@hs-kl.de

sofort nach 

Rückkehr

IO-HSKL fordert per E-Mail zum 

zweiten Online-Sprachtest auf
umgehend

Die Studierenden machen den 

Online-Sprachtest
umgehend

IO-Partner sendet Transcript of 

Records (ToR)

sobald alle Noten 

vorliegen

(falls das Original direkt an IO-

HSKL gesendet wurde) IO-HSKL 

leitet Original ToR an Studierende 

weiter 

IO-HSKL weist zweite 

Ratenzahlung (30%) an 

innerhalb von 

Tagen 

Die Studierenden lassen alle 

Leistungen und Noten gemäß ToR 

der Partnerhochschule vom 

Fachdozent bzw. 

Studiengangsleiter anerkennen 

in den nächsten 

Wochen 

Die Studierenden legen dem 

Prüfungsamt das obige Blatt 

"Anerkennung….." zusammen mit 

dem ORIGINAL des Transcript of 

Records der Partnerhochschule 

vor 

innerhalb von 

Tagen 

Das Prüfungsamt kopiert das ToR, 

trägt die Leistungen ins QIS ein, 

unterschreibt das Blatt 

"Anerkennung…." und leitet es in 

Kopie, zusammen mit einer Kopie 

des ToR, an das IO-HSKL weiter 

innerhalb von 

Tagen 

Nach der Mobilität
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IO-HSKL verbucht die vollständige 

Anerkennung und schließt damit 

die Mobilität ab.

innerhalb von 

Tagen 


