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Prozessablauf: Meldung einer Schwangerschaft
Mitarbeiterinnen

+ Mitarbeiterin: Meldung einer Schwangerschaft iber PDF
Formular an die zustandige Sachbearbeiter*in der Verwaltung.
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» Sachbearbeiter*in informiert den/die Vorgesetzte (falls
notwendig), die Fachkraft fir Arbeitssicherheit (agum@hs-kl.de)

und das Landesamt fir Finanzen. )
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» Sachbearbeiter*in informiert Familienservice, sofern dies von der
Mitarbeiterin gewtinscht ist.
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* Erstellen der anlassbezogenen Gefahrdungsbeurteilung mit der
Mitarbeiterin von dem/der jeweiligen Vorgesetzten in
Zusammenarbeit mit der Fachkraft fir Arbeitssicherheit

» Meldung der Schwangerschaft an die zustandige
Aufsichtsbehorde tUber die Fachkraft fir Arbeitssicherheit.
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» Kontaktaufnahme des Familienservice, falls dies von Mitarbeiterin
gewilnscht wurde.
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* Mitarbeiterin erhalt Schreiben vom Landesamt flr Finanzen
bezuglich der Mutterschutzzeiten.
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